!l!ﬂ! POLYNESIE FRANCAISE

-

MINISTERE
DE L’EDUCATION, DE L'ENSEIGNEMENT N° 3442/ MEE
SUPERIEUR ET DE LA RECHERCHE
chargé du plurilinguisme
et dela promotion des langues polynésiennes

Leministre Papesete, le 25 ao(t 2005

ffai L .
Charles Berger tel : 46 16 45

m/

Mesdames lesinspectrices et Messieursles inspecteursdel’éducation nationale,
Mesdameslesdirectriceset Messieursles directeurs des écoles publiques,
CJA et CSP de Polynésie francaise,

S/cdeMonseur ledirecteur del’enseignement primaire
Monsieur ledirecteur del’ école normale mixte de Polynésie francaise
Madame la directrice du centre derecher che et documentation pédagogiques

CIRCULAIRE RELATIVE A L'ORGANISATION DES SORTIES SCOLAIRES DANS LES ECOLES
PUBLIQUES MATERNELLES, ELEMENTAIRES, PRIMAIRES, CENTRES DE JEUNES ADOLESCENTS
(CJA) ET CENTRESSCOLAIRES PRIMAIRES(CSP) DE POL YNES E FRANGAISE

Réf. . Arréé n° 582/CM du 10 aolt 2005 portant réglementation des sorties scolaires (JOPF
du 18 aolt 2005)

P.J.: Annexesalacirculaire

La présente circulaire précise les moddités d' application de I'arrété n° 582/CM du 10 aolit
2005 portant réglementation des sorties scolares dans les écoles publiques materndles,
démentaires, primaires, centres de jeunes adolescents (CJA) et centres scolaires primaires (CSP)
de Polynésie francaise.

. Finalitéset objectifs des sorties scolaires

L’école et le lieu d'acquistion des savoirs. Elle est ouverte sur le monde qui I’'entoure.
Cest pourquoi les enseignant(e)s organisent des activités a I'extérieur de I'école. En vue de
fadliter la mise en oanre de ces sorties, la présente circulaire précise leurs objectifs et définit
leurs conditions d organisation &fin de concilier compétences nouvelles, enrichissement de la vie
d écolier et Scurité.




Lessortiesscolairesrelevent detrois catégories:

1%° catégorie 2"° catégorie 3 catégorie
Sorties scolaires Sorties scolaires occasionnelles, | - Sorties scolaires avec nuitée(s)
réguliéres sans nuitée -1/ En Polynésie:
- sinscrivent dans le cadre de - sinscrivent dansle cadre de
- correspondant aux I action éducdive I’ action éducative.
enseignements conforment | - sous des formes différentes - visent & compenser les
aux programmes et - lieux offrant des ressources inégdités socides et culturdles
inscritsal’ emploi du naturelles et culturelles en permettant |a découverte, par
temps - uneou plusieursjournées tous les éeves, d’ autres modes de
consecutives ou non sans vie, de cultures différentes,
hébergement. contribuant aing al’éducation a
- cesjournées peuvent inclurela | la citoyenneté.
pause du déeuner ou dépasser -2/ Hors de Polynésie
I"horaire de classe* échanges scolares internationaux
et déplacements collectifsa
I’extérieur delaPolynésie
francaise
Gratuites et obligatoires Obligatoires ou facultatives Facultatives, gratuité souhaitable
sonlescas* S facultatives
gratuité souhaitable
Autorisation donnée par le | Autorisation donnée par le Autorisation donnée par
directeur d’ école avec directeur d’' école avec le directeur de |’ enseignement
information al’inspecteur information & 1EN. primaire gorés avisde I'l[EN
de |’ éducation netionde S ces sorties se font dans une
(IEN) autrefle ou sur un plan d eau,
I’autorisation est donnée par le
directeur de I’ enseignement
primaire aprés avisde I’ |EN

[-1. Finalitéset intérét des sorties scolaires

Les sorties scolares contribuent @ donner du sens aux apprentissages en favorisant le
contact direct avec I'environnement naturel ou culturel, avec des acteurs dans leur milieu de
travall, avec des oawres originde. Les supports documentaires, papier ou multimédia auss
précieux soient-ils, ne suscitent ni la méme émotion, ni les mémes découvertes. Les sorties
concourent aind a faire évoluer les représentations des gpprentissages scolaires en les confrontant
avec larédité.

Elles illusrent I'intér& e la diversté des maniéres d'apprendre qui font une part
prépondérante a I'activité des déves ollicités auss bien  sur les plans socid, moteur, sensble
que cognitif. Elles peuvent &re un moyen de découverte et de maitrise de I’environnement.
L'approche sensoridle d'un milieu nouveau ou dun lieu de culture, la rencontre de




professonndls, d'artistes ou de créateurs, |I'éonnement et le dépaysement condtituent des sources
de questionnement et de comparaison, de stimulation de la curiosité. Le besoin de comprendre et
de communiquer Sen trouve activé. La praique d activités physiques et sportives variées permet
d éorouver ses capacités et de conquérir une plus grande aisance corporelle et une plus grande
confiance en Soi.

Les sorties scolaires favorisent le décloisonnement des enseignements, non seulement en
créant une unité thématigue mais auss en mobilisant des savoirs et des savoir-fare conditutifs de
disciplines différentes pour comprendre une Stuation complexe ou agir de maniére gppropriee
dans un contexte inconnu.

Elles tendent a compenser les inégdités socides e culturdles en permetant la
découverte, par tous les déves, d autres modes de vie, de cultures différentes, contribuant ains a
I’éducation a la citoyenneté. Un moment de vie collective partagé avec I'ensemble de la clase
n'est jamais bana dans |’ expérience socide d' un dléve.

Elles condituent enfin des occadons propices a I’ gpprentissage de la vie collective et a
I'ingtauration de relations, entre adultes et enfants, différentes de celles de la classe. Les sorties
sont des moments privilégiés pour une communication authentique avec des interlocuteurs variés.
Blles favorisent la mise en cauvre dattitudes responsables dans des milieux moins protégés que
Ienceinte scolaire.

I-2. Objectifs généraux d’ une sortie scolaire

Les activités pratiquées a |'occason d'une sortie scolaire viennent nécessairement en
appui des programmes.

Elles sintegrent au projet d'école et au projet pédagogique de la classe. Chaque sortie,
quelle qu'en soit la durée, nourrit un projet d gpprentissages, souvent pluridisciplinaire, au travers
d'un programme minutieusement préparé dans lequel le nombre des sujets d'éude ou des
activités pratiquées doit ére limité. Aind la sortie scolare ne conditue pas seulement un surplus
de nature divertissante a la scolarité, méme S les conditions du voyage e de la découverte ont
souvent, pour de jeunes enfants, une dimension festive.

Dans un projet d’ apprentissages, au niveau scolaire considéré, la sortie scolaire peut congtituer :

- une étgpeinitide, fondatrice, qui représente un tremplin pour des acquistions ;

- un tempsfort dans un domaine d' activités;

- I'aboutissement d'une s&rie d'activités et d apprentissages permettant de réemployer, de
vdider e de mettre en gStuation des acquistions dans un milieu ou eles sont pleinement
pertinentes et Sgnificatives.

Danstous les cas, I’ accent est mis sur les aspects transversaux des gpprentissages :
- développement de I'autonomie, de I'esprit d'initiative, de la responsabilité, du respect de
I'autre, de son travail, de |’ environnement et du patrimoine ;
- acquisition ou perfectionnement de méhodes de travail (observation, description, andyse
et synthése, prise de notes, représentation graphique...) ;



- recours fréquent a la communication orde: Le questionnement, I’expression et |'écoute
seront particulierement sollicités chez les déeves par les nombreuses stuaions d échange
mises en place dans les activités quotidiennes.

[I'. Dispositionscommunesrelativesal’ organisation des sorties scolaires

Les autorisations de sorties scolaires sont ddivrées gores avoir verifié :
- les conditions de sécurité ;
- laconformité du projet pédagogique avec les programmes et ingtructions ;
- |le planning des activités;
A cet effet, I"autorité responsable de la délivrance de | autorisation doit velller :
- aux conditions d’ encadrement ;
- aux conditions de transport ;
- aux conditions d accuell ;
- ala nature & aux conditions des activités pratiquées, sdon les indications données par la
présente circulaire.

Lademande d' autorisation est contituée d' un dossier comprenant :
- I'annexe 1 pour une sortie réguliere, I'annexe 2 pour une sortie occasionnele sans nuitée,
I’annexe 3 pour une sortie scolaire avec nuité(s) et I'annexe 4 pour une sortie scolaire hors
de Polynésie francaise.
- la fiche d'information sur le transport, annexe 5, e les pieces adminidtratives précisees
dans ces annexes, le cas échéant.

[I. 1. L’ organisation pédagogique des activités mises en cauvre dans le cadre des sorties
scolaires

Principes généraux d' organisation.
Toutes les sorties obligatoires sont gr atuites.

Méme dans le cas de sorties facultatives, il convient de veiller a ce que, dans la mesure du
possible, tous les déves puissent participer. Les enfants qui ne partent pas sont accueillis a I’ école
et sont affectés par le directeur dans une autre classe. Les ééves qui font I'objet d'un projet
d'intégration individudle ou d'un projet d'accuel individudisé doivent, dans toute la mesure du
possible, participer au mémetitre que les autres enfants.

La grauité et I'une des conditions de I'égdité des chances; il convient de toujours veller
ace qu' aucun enfant ne soit écarté pour des raisons financiéres.

Ledépart et leretour sefont al’école.

Afin d éviter une perte de temps et une fatigue excessive pour les ééves, il est souhaitable
que la durée du déplacement dler-retour ne soit pas supéieure au temps réd de I'activité.
L’enssignant, organisateur de la sortie, vellle a ce que I'heure de retour indiquée aux familles soit

respectée.



[1.1.1. Elaboration du projet

La responsahilité de I'organistion générde de la sortie incombe & I’enseignant titulaire de
la clase ou a cdui de ses collegues nommément désigné dans le cadre d'un échange de services
ou dun remplacement. C'est donc a lui qu'il gppartient de fixer les conditions d organisation des
activités mises en cauvre dans | e cadre des sorties scolaires.

Le projet et I'organisation pédagogique de la sortie scolaire sont daborés par I’ enseignant
de la cdase. Une bonne utilisation des potentidités du lieu en reation avec les bénéfices attendus
pour les éeves suppose que I'enseignant dispose d'une information préaable précise. Cette
information porte égdement sur les risques éventuds liés ala configuration du site d’ accuell.

Enfin, le temps des déves et organisé en respectant leurs capacités d atention e de
résstance & en modulant les rythmes habituds du travail scolare. Pour une sortie courte, il est
normd de se centrer davantage sur les activités spécifiques que le milieu favorise.

Qud que soit le type de sortie scolaire, I'enseignant pourra rechercher un partenariat
aupres des associations complémentaires de I’ école publique.

[1.1.2. Lesformesd’ organisation pédagogique

L'enssignant assure la mise en ocawvre des activités par sa paticipation et sa présence
effective. 1l peut cependant étre déchargé momentanément de la survelllance de groupes d déves
confiée a des intervenants sous réserve :

- qu'il résde sur le lieu d’ hébergement pour les sorties scolaires avec nuité(s) ;

- gquil sache congamment ou sont tous ses éeves, e quen cas dincident il puisse trés

rapidement étre sur place;

- que les intervenants aient &€ agréés ou autorisés sdon les cas et placés sous son autorité.

Trois Stuations peuvent &re distinguées :
[1.1.2.1. Laclassefonctionne en un seul groupe

Cest [l'organistion habitudle de la cdasse L'ensdgnant assure  |'organisgtion
pédagogique de la séance et contrdle son déroulement.

[1.1.2.2. La classe est divisée en groupes disperseés et I'enseignant n’a en charge aucun
groupe particulier

Dans ce cas, chague groupe est encadré par au moins un intervenant. L’enseignant assure
I’organisation pédagogique de la séance, procede au contrble successf du déroulement de la
séance dans les différents groupes et ala coordination de I’ensemble.

[1.1.2.3. La classe est divisée en groupes dispersés et I'enseignant a en charge I'un des
groupes

Dans ce cas, I'un de ces groupes est pris en charge par I'enseignant et les autres groupes
d déeves sont encadrés par au moins un intervenant. L’ enseignant n'a pas a assurer le controle du
déroulement de la stance. Son action condste a définir prédablement I'organisation générde de
I’ activité avec une répartition des téches et a procéder a posteriori a son évaluation.



Dans les trois gStuations, |'enseignant S assure que les intervenants respectent les conditions
dorganisation générde déerminées initidement e plus particulierement les conditions de
Sécurité des déves. En cas de Stuation mettant en cause sérieusement la quaité de la séance ou la
Securité des deves, I’ enseignant suspend ou interrompt immeédiatement I intervention.

1.2 Leséquipements collectifsde securité

Sans que cda puisse condituer une obligation, le fait de disposer d'un téléphone portable
peut, dans certains cas, congtituer une securité supplémentaire.

[1.2.1. Les conditions particuliéres a certaines pratiques

La pratique des sports nautiques et subordonnée a la réusste d'un test permettant
d apprécier la capacité de I'édéve a se déplacer dans I'eau, sans présenter de signe de panique.
Les moddités du test sont précisées par les dispositions réglementaires des différentes disciplines
nautiques (notamment pirogue polynésienne et voile)

En outre, la praique des sports nautiques, doit faire I'objet d'une surveillance au moyen
d'une embarcation de sécurité, capable d'intervenir rapidement avec efficacité, adaptée aux
caractéritiques du plan d'eau. Il conviendra de se référer aux textes en vigueur pour la pirogue
polynésienne et pour lavoile.

Certaines activités d'éducation physque et soortive ollicitant une technicité particuliere
doivent répondre a des mesures de <sécurité specifiques. Il convient d'utiliser systématiquement
I’équipement réglementaire de scurité exigé pour ces activités. L’équipement e I’ encadrement
sont précisés par les textes propres aux fédérations sportives auxquelles ces sports sont rattachés.



[11. SORTIESSCOLAIRESREG ULIERES

Elles correspondent a des déplacements hors de | école pour conduire des enseignements
conformes au programmes et inscritsal’ emploi du temps.

a. Relationsavec lesparentsou leresponsable [égal

Les sorties scolaires réguliéres sont obligatoires et gratuites

Une information prédable est obligatoirement donnée aux parents ou au responsable légd
par I’ enseignant organisateur sur lelieu, lejour, I horaire et la périodicité de la sortie scolaire.

Les certificats de vaccinations obligatoires ou un certificat de contre-indication doivent étre
fournis (notamment pour les activités aquatiques)

L’enseignant organisateur prend connaissance avant la sortie des renseignements médicaux
communiqués a I’école par les parents ou le responsable |égd. |l doit également disposer d une
liste des numéros d'urgence a contacter en cas d'accident ( pompiers, médecins et services
médicdisés d urgence, etc.)

b. Compostion del’ équipe d’encadrement

Afin dassurer au mieux la Seurité des déves lors des sorties scolaires, une équipe
d encadrement doit ére condituée. Elle et composée obligatoirement de I'enseignant et de
personnes chargées:
- de |’ ercadrement de lavie collective,
- &, pour I'éducetion physique et sportive, de |'encadrement spécifique ou renforcé exigé
en fonction de |’ activité pratiquee.

Quadlité de I’ encadrement :

Les adultes chargés de la vie collective (accompagnateurs) en dehors des activités
d'enseignement & de I'animation des activités physiques et sportives peuvent ére des agents
travalllant dans I'école, des parents d' éléves ou des intervenants extérieurs. Une autorisation du
directeur d’ école est nécessaire.

Pour les adultes non enseignants participant a I’enseignement ou a I'animation des activités
physiques et sportives, un agrément du directeur de I’ enseignement primaire est nécessaire.

Seuls les intervenants titulaires d'un brevet d'é@at ou d'un dipldme professonnd délivré par
les services en charge de lajeunesse et des sports de Polynésie francai se peuvent étre rémuneéreés.

Letaux d’ encadrement minimum requis pour assurer la séeurité des éeveslors des sorties
scolaires est précisée, en fonction des situations, dans le tableau ci-dessous.

Il Sapplique y compris dans le cadre du transport. Le chauffeur n'est, en aucun cas, pris en
compte dans |e taux d’ encadrement.



17" catégorie : sortiesréguliéres

Encadrement vie
collective

Les
accompagnateurs
sont autorises par le
directeur d' école

Materndle :
- I’'ensaignant chargé de la classe + 1 accompagnateur
- 9 >16 deves: 1 adulte en + pour 8 éléves

Elémentaire :
- I’ensaignant chargé de la classe + 1 accompagnateur (sauf
dérogation donnée par le directeur de |’ école)
- 9 >30 deves: 1 adulte en + pour 15 déves

Encadrement Maternelle et démentaire:
éducation L’ enseignant chargé de la classe pour toutes les activités
physique et physiques et sportives (sauf encadrement particulier
portive réglementé *)

Encadrement Maternelle et démentaire :

particulier pour
activités physiques
et sportivesa
risque *

Se référer au taux d' encadrement particulier de I’ activité
physique et sportive. *

Les intervenants sont agréés par le directeur de I’ enseignement
primaire.

* La natation (en piscine et lagon) e le vaa font I'objet d’une réglementation propre a la

Polynése francaise. Pour les autres activités a risqgue ne fasant pas I'objet d'une tele
réglementetion, il ex fat ré&éence au réglement de la fédéation sportive de cette discipline.
C'est notamment le cas de tous les sports de montagne, du tir a I'arc, du VTT, de la voile, du
cyclisme sur route, des sports égquestres ou encore des sports de combat.

Certaines activités physiques et sportives sont interdites, notamment :
- gports mécaniques motorisés (sauf activités liées al’ éducation ala séeurité routiere)
- gports agriens, notamment parachutisme, parapente;
- gports aguatiques de glisse agrotractés ou avec traction motorisée
- canyonisme, spdéologie ;
- hdtérophilie & musculation avec emploi de charges;;
- tiravecamesafeu;
- chasse sous-marine,

Le suf et la plongée avec boutellles ne sont pas interdits, mas sont soumis a autorisation
déivrée par le directeur de I’ enseignement primaire sur dossier.

Toutes les autres activités physiques et sportives peuvent ére enseignées par I'enseignant chargé
delaclasse.

c. Souscription d’une assurance responsabilité civile et assurance individuelle accidents
corporels des éleves et des accompagnateurs

Ces assurances ne sont pas obligatoires, mais fortement recommandées.



d. Transport

Pour les déplacements assurés par des transports publics réguliers, aucune procédure
particuliere nest a prévoir. Ces entreprises sont déclarées au niveau du service des transports
terrestreset doivent étre en mesure de fare éat de I'autorisation qui leur et délivrée par ce
service.

Une lisge des édéves aura éé préadablement éablie comprenant les noms adresses &
numéros de téléphone des personnes acontacter. A I'aide de cette liste, les ééves sont comptés, a
chague montée dans le véhicule ains qu’'a chague descente de ce dernier. Pendant le transport, les
accompagnateurs doivent assurer la securité aux issues du véhicule.

Dans le cas detransports prives, au moment de la condtitution de demande d autorisation,
I'organisateur de la sortie, remplit 'anexe 5 sur laguele figure obligatoirement, pour les
entreprises de trangport terrestre des personnes, le numéro d'inscription au registre du service des
transports terrestres.

Lerecoursal’ utilisation des véhicules personnels pour transporter les éléves est interdit.

Toutefois, des dérogations pourront ére accordées par le directeur de I'enseignement primaire
pour tenir comptes de certaines rédités locdes.

e.  Procéduresd’autorisation

- Remise de la demande d autorisation par I'enseignant organisateur au directeur d'école, au
mMoins une semaine avant ladate de la sortie (annexe n® 1).

Pluseurs sorties, programmees dans le cadre d'une unité d’ enseignement sur une période donnée,
peuvent faire I’ objet de laméme demande.

- Réponse du directeur d'école a I’enseignant organisateur au moins trois jours avant la date
de lasortie, avec information al’ IEN charge de la circonscription.

f. Financement

Toutes les sorties scolaires régulieres sont gratuites pour les parents ou le responsable 1égdl.



IV. SORTIESSCOLAIRESOCCASIONNELLESSANSNUITEE

Les sorties scolaires occasionndles sinscrivent dans le cadre de I'action éducative. Elles se
judtifient par la mise en oawnre d agpproches pédagogiques différentes dans des lieux offrant des
ressources naturdles et/ou culturdles.

Elles sont obligatoires et gratuites S dles ont lieu pendant I'horaire de classe e n'incluent
pas la pause du dgjeuner. Elles sont facultatives dans tous les autres cas.

a. Relationsavec lesparentsou leresponsable légal

Pour les sorties scolares occasonndles obligatoires, une information prédable et
obligatoirement donnée aux parents ou au responsable légd par I'enseignant organisateur sur le
lieu, le jour, I horaire et la périodicité de la sortie scolaire.

Pour les sorties facultatives, c'ext-a-dire les sorties occasonndles comprenant la pause du
dgeuner et/ou dépassant les horaires habituels de la classe, I'enseignant organisateur adresse une
note dinformation aux paents ou au responsable légd, précisant toutes les modalités
d organisation de la sortie et comportant une partie détachable. Aprés avoir pris connaissance de
la note d'information, les parents au le responsable légd donnent leur accord pour que leur enfant
participe a la sortie, en remettant a I’enseignant organisateur la partie détachable datée et signée.
Une réunion peut en outre ére prédablement organistée par I'enseignant organisateur avec les
parents ou le responsable 1égdl.

Les certificats de vaccinations obligatoires ou un certificat de contre-indication doivent étre
fournis (notamment pour |es activités aguatiques).

L’enseignant organisateur prend connaissance avant la sortie des renseignements médicaux
communiqués a I’école par les parents ou le responsable |égd. Il doit égaement disposer d'une
liste des numeéros d'urgences a contacter en cas daccident (pompiers, médecins et services
meédicdisés d’ urgence, etc.)

b. Compostion del’éuipe d’encadrement

Afin dassurer la séeurité des ééves lors des sorties scolaires, une équipe d encadrement
doit étre congtituée. Elle est composée obligatoirement de I’ enseignant et de personnes chargées :
- del’encadrement de lavie collective;
- pour léducation physque et sportive, de I'encadrement specifique ou renforcé exigeé en
fonction de I’ activité pratiquée ;
Qudité de I’encadrement :
Les adultes chargés de la vie collective (accompagnateurs), en dehors des activités
d enseignement et de I'animation des activités physiques et sportives peuvent étre des agents
travallant dans I'école, des parents d' éléves ou des intervenants extérieurs. Une autorisation du
directeur d’ école est nécessaire.
Pour les adultes non ensaignants participant a |’enseignement ou a I'animation des activités
physiques et sportives, un agrément du directeur de I’ enseignement primaire est nécessaire.
Seauls les intervenants titulaires d'un brevet d'éa ou d'un dipléme professonnd ddivré par
les services en charge de la jeunesse et des sports de Polynésie francai se peuvent étre rémuneéreés.



Sagissant des sorties scolaires dans une autre le ou sur un plan d'eau la présence, dans
I’équipe d encadrement, d'un titulaire de I'atestation de formation aux premiers secours (AFPS)
ou du brevet nationa des premiers secours (BNPS) ou encore du brevet national de secourisme
(BNS) et obligatoire.

Le taux d encadrement minimum requis pour assurer la sécurité des ééves lors des sorties
scolaires est précisée, en fonction des Situations, dans le tableau ci-dessous.

Il Sapplique y compris dans le cadre du transport. Le chauffeur n'est, en aucun cas, pris en
compte dans le taux d’ encadrement.

2°"® catégorie
Sorties occasonndles sans Sorties
nuitée sur I'ile occasonnelles sans nutée
dans une autre fle ou sur
un plan d'eau
Encadrement vie Materndlle : Materndle :
collective - 2 adultes au moins dont - 3 adultesau moins
I’enseignant chargédelaclasse dont I’ ensaignant chargé
Les - 9 >16 éléves: 1 adulte en + pour delaclasse
accompagnateurs 8deves -9 >16 déves: 1 adulte
sont autorisés par le en + pour 8 deves
directeur d' école Elémentaire : Elémentaire :
- 2 adultes au moins dont - 3 adultesau moins
I’enseignant chargé de laclase dont I’ensaignant chargé
- 9 >30déves: 1 adulteen + pour delaclasse
15 ééves -8 >30éeéves: 1adulte
en + pour 15 éléves
Encadrement Maternelle et démentaire:
éducation L’ enseignant pour toutes les activités physiques et sportives
physique et (sauf encadrement particulier réglementé *)
portive
Qualité de Pour les sorties scolaires dans une autre fle ou sur un plan
I’encadr ement d eau, un des membres de I’ équipe d' encadrement doit ére
titulaire de I’ AFPS ou BNPS ou BNS
Encadrement Maternelle et éémentaire :
pour activités Se référer au taux d’ encadrement particulier de I’ activité
physiques et physique et sportive. *
sportivesa risque Les intervenants sont agréés par le directeur de I’ enseignement
* primaire.

*

La natation (en piscine e lagon) et le vaa font I'objet d'une réglementation propre a la
Polynése francaise Pour les autres activites a risque ne fasant pas I'objet d'une tele
réglementation, il et fat référence au reglement de la fédération sportive de cette discipline.
C'est notamment le cas de bus les sports de montagne, du tir a I'arc, du VTT, de la voile, du
cyclisme sur route, des sports égquestres ou encore des sports de combat.

Certaines activités physiques et sportives sont interdites, notamment :
- gports mécaniques motorises (sauf activités liées al’ éducation ala Seurité routiere)



- gports agriens, notamment parachutisme, parapente;

- gports aguatiques de glisse aérotractés ou avec traction motorisée
- canyonisme, spdéologie ;

- hdtérophilie et musculation avec emploi de charges ;

- tiravecamesafeu;

- chasse sous-marine.

Le suf et la plongée avec bouteilles ne sont pas interdits, mais sont soumis a autorisation
délivrée par le directeur de I’ enseignement primaire sur dossier.

Toutes les autres activités physiques et sportives peuvent ére enseignées par I'enseignant chargé
delaclasse.

c. Souscription d'une assurance responsabilité civile et d'une assurance individudle
accidents corpores des éléves et des accompagnateurs

Eléves : Lorsque la sortie scolaire est obligatoire, la souscription de ces assurances est
fortement recommandée. Lorsque la sortie scolare est facultative, la souscription de ces
assurances et obligatoire. L’éléve non assuré ne pourra pas paticiper a une sortie scolare
feculttive.

Accompagnateurs : Ces assurances ne sont pas obligatoires, mais fortement recommandées.

d. Transport

Pour les déplacements assurés par des transports publics réguliers, aucune procédure
particuliére n'est a prévoir. Ces entreprises sont déclarées au niveau du savice des transports
terrestres et doivent étre en mesure de produire I’ autorisation délivrée par ce service.

L’enssignant organisateur doit exiger du transporteur qu'il mette sa a disposition un véhicule
agréeé pour le nombre d' @éves trangportés et assis.

Une liste des déves aura éé prédablement éablie comprenant les noms, adresses, et
numéros de téléphone des personnes a contacter. A I'aide de cette liste, les enfants sont comptés,
a chague montée dans le véhicule and gu'a chague descente du véhicde. Pendant le transport,
les accompagnateurs doivent assurer la Séeurité aux issues du véhicule.

Dans le cas de transports privés, au moment de la condtitution de demande d autorisation,
I'organisateur de la sortie remplit I'annexe n° 5 sur laqudle figure obligatoirement, pour les
entreprises de transport terrestre des personnes, le numéro d'inscription au registre du service des
transports terrestres.

Le recours a I'utilisation des véhicules personnels pour trangporter les deves et interdit.
Toutefois, des dérogations peuvent ére accordées par le directeur de |’ enseignement primaire sur
dossier pour tenir compte de certaines rédités locaes.

Pour les transports maritimes, il convient de mettre dansle dosser :
- lecetificat de navigation en cous de vdidité ;

- le permis adgpté au type de navigation prévu ;

- |"assurance du bateau.



e. Procéduresd autorisation
Sorties occasionnelles sur la mémeile sans déplacement maritime

- Le dosser est conditué de la demande d'autorisation de sortie occasonnéle sans nuitée
(annexe n° 2), du projet pédagogique, du programme détaillé de la sortie, du budget prévisonnd,
des pieces adminidratives précistes dans ces annexes €, le cas échéant, des autorisations des
parents ou du responsable légd (sorties facultatives) et de la fiche d'information sur le transport
(annexen® 5).

- Remise du dosser par I'enseignant organisteur au directeur d'école au moins une
semaine avant la date de lasortie.

- Réponse du directeur d'école a I’enseignant organisateur au moins trois jours avant la date
delasortie.

Sorties occasionnelles avec changement d’ile ou avec transport maritime

- Le dosser et conditué de la demande dautorisation (annexe n° 2), du projet
pédagogique, du programme déaillé de la sortie, du budget prévisonnd, des autorisations des
parents ou du responsable léga, des pieces adminigtratives précisées dans ces annexes, e, le cas
échéant, delafiche d’information sur le transport (annexe n° 5).

- Réception par le directeur de I’enseignement primaire du dossier revétu de I'avis de I'lEN
par lavoie hiérarchique au moins quatre semaines avant la date de la sortie.

- L’ensdignant organisateur est informé de la réponse écrite du directeur de |’ enseignement
primaire par la voie hiérarchique au moins deux semaines avant la date de la sortie. Aucune sortie
ne peut se faire sans autorisation écrite.

Dans le cas ol la sortie se déroulerait dans une circonscription qui n'est pas cdle d' origine,
I'enseignant organisateur peut contacter la circonscription d'accuell pour informations et
renseignements complémentaires utiles a la conditution de son dosser pédagogique et/ou
adminigretif.

Types de sorties Demande d autorisation Réponse
occasonndles
Sortiesur lamémeile sasns  |Remise de la demande par| Réonse du directeur d' école a
déplacement maritime 'ensdignant  organisateur  au| I’ensaignant organisateur :
directeur d'école : - au moins 3 jours avant la date

- au_maoins 1 semane avat la| delasortie.
date delasortie.

Sortie dans une autre Te ou| Réception de la demande| L’enseignant organisateur est
avec déplacement maritime d atorisstion de sortie par le|informé de la réponse du

directeur de I'ensaignement|directeur de  |'ensgignement

primaire par la voie| primaire par la voie
hiérarchique : hiérarchique :

- a mains 4 samanes avat laj- au moins 2 semanes avant la
date delasortie date de lasortie

f.  Financement

Toutes les sorties scolaires occasionndles obligatoires rédisées exclusvement sur le temps
scolaire sont gratuites pour les parents ou le responsable [égdl.




Pour les sorties scolares occasonndles facultatives, une contribution  financiere  peut
éventuelement &re demandée aux parents ou au responsable |égd. Mais en aucun cas, un déve
ne peut ére écarté pour des raisons financieres. Il convient de rechercher des modes de
financement aupres des collectivités e dautres partenaires (associations complémentaires de
I’école, coopérative scolaire...), dans le respect des principes et des valeurs éducatives de |’ école
publique.

L'éventudle participation financiere de patenares doit toujours fare I'objet d'une
information aupres des parents ou du responsable [égdl.

V. SORTIESSCOLAIRESAVEC NUITEE(S) ET SORTIES SCOLAIRES HORSDE POLYNESE
FRANCAISE

Ces sorties scolaires sinsrivent dans le cadre de I'action éducetive. Elles visent a
compenser les inégdités socides e culturdles en permettant la découverte, par tous les enfants,
d autres modes de vie, de cultures différentes, contribuant ains a I'éducation a la citoyemeté.
Elles sont facultatives.

a. Relationsavec lesparentsou leresponsable légal

L’enseignant organisateur adresse une note dinformation aux parents ou au responsable
légd, précisant toutes les moddités dorganisstion de la sortie et comportant une partie
détachable. Aprés avoir pris connaissance de la note d'information, les parents ou le responsable
légd donnent leur accord pour que leur enfant participe a la sortie, en remettant a |’ enseignant
organisateur la partie déachable quils auront datée e sgnée. Une réunion dinformation et en
outre obligatoirement organisée par I’enseignant organisateur avec les parents ou le responssble
légdl.

Les cetificats de vaccinations obligatoires ou un certificat de contre-indication doivent étre
fournis. L’ensaignant organissteur prend connaissance avant la sortie des renseignements
médicaux communiqués a I'école par les parents ou le responssble légd. 1l doit égdement
disposer d'une liste des numéros d' urgences a contacter en cas d accident (pompiers, médecins et
services medicalisés d’ urgence, etc.).

b. Compostion del’ équipe d’encadrement

Afin d'assurer la séeurité des ééves lors des sorties scolaires, une équipe d encadrement
doit &re condituée. Elle et composée obligatoirement de I'enssignant et de personnes chargées
de I’encadrement de la vie collective et, pour |'éducation physique et sportive, de I’ encadrement
particulier exigé en fonction de |’ activité pratiquée.

L’enseignant organisateur part avec les déves de sa classe, dans son organisation habituelle.
Pour pdlier un empéchement éventud de I'enseignant organisateur, il et prudent que I'équipe
pédagogique prévoit dés la conditution du dosser une permutation possible d enseignant d'une
clase a l'autre. En cas d'empéchement de cdui-ci ou de son remplacant hommément désigné
dans la demande d' autorisation, la sortie est annulée.

Dans le cas densdgnants exercant a mi-temps e se patageant la responsabilité
pédagogique d'une classe, un seul des deux enseignants peut partir avec la classe. Cette Studtion
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nN'est envisagesble que S un arangement de service, qui satisfat les deux enseignants concernes
et ne modifie pas leur volume horaire globa annuel, a fait I'objet d’'une approbation du directeur
de I’ ensaignement primaire, gprés avis de I’ |EN chargé de la circonscription.

La sortie scolaire avec nuitée(s) et facultative. Toutefois il et souhaitable, dans toute la
mesure du possible, que la classe parte avec son effectif complet. Les déves qui ne partent pas
sont affectés dans une autre classe.

Qudité de I'encadrement :

Les adultes chargés de la vie collective (accompagnateurs), en dehors des activités
denseignement & de I'animation des activités physiques et sportives peuvent ére des agents
travalllant dans |'école, des parents d' éléves ou des intervenants extérieurs. Une autorisation du
directeur d’ école est nécessaire.

Pour les adultes non enseignants participant a I'enseignement ou a I'animation des activités
physiques et sportives, un agrément du directeur de I’ enseignement primaire est nécessaire.

Seauls les intervenants titulaires d'un brevet d'é&a ou d'un dipléme professonnd délivré par
les services en charge de lajeunesse et des sports de Polynésie francaise peuvent étre rémunérés.

Pendant |'hébergement et pendant le trangport maritime, la présence, dans I'équipe
d encadrement, d'un titulaire de |'attestation de formation aux premiers secours (AFPS), ou du
brevet national des premiers secours (BNPS) ou encore du brevet national de secourisme (BNS)

est obligatoire.
Le taux d encadrement minimum requis pour assurer la sécurité des ééves lors des sorties
scolaires est précisée, en fonction des Situations, dans le tableau ci-dessous.

Il Sapplique y compris dans le cadre du transport. Le chauffeur n'est, en aucun cas, pris en
compte dans le taux d’ encadrement.

Sorties avec nuitée(s)

Encadrement vie collective Materndlle :

- 3 adultes dont |’ enseignant chargé de laclasse
L es accompagnateurs sont - 9 >16 deves: 1 adulte en + pour 8 éleves
autorises par le directeur Elémentaire :
d école - 3 adultes dont I enseignant chargé de laclasse

- § > 206deéves: 1 adulte en + pour 10 déves
Encadrement éducation Maternelle et démentaire:
physique et sportive L’ enseignant pour toutes les activités physiques et

sportives

(sauf encadrement particulier réglementé *)
Qualité del’encadrement Un des membres de | équipe d’ encadrement doit ére

titulaire de I’ AFPS ou BNPS ou BNS
Encadrement pour activités Maternelle et démentaire :
physiques et sportivesa Se référer au taux d’ encadrement particulier de
risque * I" activité physique et sportive. *

Les intervenants sont agrées par le directeur de

I’ enseignement primaire.

* La natation (en piscine et lagon) et le vda font I'objet d'une réglementation propre a la
Polynése francase. Pour les autres activités a risque ne fasant pas I'objet d'une tele
réglementation, il et fat référence au reglement de la fédération sportive de cette discipline.



C'est notamment le cas de tous les sports de montagne, du tir a I'arc, du VTT, de la voile, du
cyclisme sur route, des sports équestres ou encore des sports de combat.

Certaines activités physiques et sportives sont interdites, notamment :
- gports mécaniques motorisés (sauf activités liées al’ éducation ala séeurité routiere)
- gports aériens, notamment parachutisme, parapente;

gports agquatiques de glisse aérotractés ou avec traction motorisée

canyonisme, spdéologie ;

hatérophilie et musculation avec emploi de charges;

tir avec ames afeu;

- chasse sous-marine.

Le surf et la plongée avec boutellles ne sont pas interdits, mas sont soumis a autorisation
déivrée par le directeur de I’ enseignement primaire sur dosser.

Toutes les autres activités physiques et sportives peuvent ére enseignées par I'enseignant
chargédela classe.

c. Souscription d'une assurance responsabilité civile et d'une assurance individudle
accidents corporels des éléeves et des accompagnateurs

Eléves : La souscription de ces assurances et obligatoire. L'éléve non assuré ne pourra
pas participer ala sortie.
Accompagnateurs : La souscription de ces assurances est obligatoire.

d. Transport

Pour les déplacements assurés par des transports publics réguliers, aucune procédure
particuliere n'est a prévoir. Ces entreprises sont déclarées au niveau du service des transports
terrestres et doivent ére en mesure de produire | autorisation délivrée par ce service.

L'enssignant organissteur doit exiger du transporteur qu'il mette sa a dispodtion un
véhicule agréé pour le nombre d’ @éves trangportés et assis.

Une lige des déves aura éé préadablement éablie comprenant les noms, adresses, et
numeéros de téléphone des personnes a contacter. A I'aide de cette liste, les enfants sont comptés,
a chague montée dans le véhicule aind qu'a chaque descente du véhicule. Pendant le transport,
les accompagnateurs doivent assurer la Sécurité aux issues du véhicule.

Dans le cas de trangports privés, au moment de la congtitution de demande d’ autorisation,
I'organissteur de la sortie remplit 'annexe n° 5 sur laguelle figure obligatoirement, pour les
entreprises de transport terrestre des personnes, le numéro d'inscription au registre du  service des
transports terrestres.

Le recours a I'utilisation des veéhicules personnels pour transporter les déeves et interdit.
Toutefois, des dérogations peuvent ére accordées par le directeur de I’enseignement primaire sur
dossier pour tenir compte de certaines rédités locales.

Pour les trangports maritimes, il convient de mettre dans le dossier :
- le certificat de navigation en cours de vdidité ;
- le permis adapté au type de navigation prévu ;
- |"assurance du bateau.



e. Procéduresd’autorisations

Sorties en Polynésie francaise
- Le dosser et conditué de la demande dautorisation (annexe n° 3), du projet
pédagogique, du programme détallé du s§our, du budget prévisonne, des autorisations des
parents ou du responsable Iégal, des pieces adminidtratives précisées dans ces annexes €, le cas
échéant de lafiche d’information sur le transport (annexe n° 5)

- Réception par le drecteur de I'enseignement primaire du dossier revétu de |'avis de I'lEN
par la voie hiérarchique au moins quatre semaines avant la date de la sortie. Le dosser est

trangmis smultanément pour information al’IEN chargé de la circonscription d' accueil.

- L'ensaignant organissteur ang que I'IEN chargé de la circonscription d accuell sont
informés de la réponse écrite du directeur de I'enseignant primare par la voie hiérarchique au
moins deux semaines avant la date de la sortie. Aucune sortie ne peut se faire sans autorisation
écrite.

En cas de sStuaion mettant s&rieusement en cause la qudité ou la Séeurité du S§our, le
directeur de I'enseignement primaire, ou I'enseignant organisateur en cas d'urgence peut décider
de l'interompre immédigtement. Dans cette éventudité, un rgpport sur les causes de
I'interruption du S§our est adresse au directeur de I'ensaignement primare par |’enseignant
organisateur par lavoie hiérarchique.

Sorties avec nuitée(s) en Demande d' autorisation Réponse
Polynésie francaise Réception de la demande L’ ensaignant
d autorisation de sortie organisateur  and que
par le directeur de ''EN chargé de la
I’ enseignement primaire circonscription  d' accuell
par lavoie hiérarchique : sont  informés de la
- a_moins 4 semanes réponse du directeur de
avant la date de la sortie I'enssignement  primaire
par lavoie hiérarchique :
- al_moins 2 semaines
avant la date de la sortie

Les demandes d autorisation doivent étre traitées rgpidement afin que, le cas échéant,
I'organisateur puisse au plus tot fournir les piéces complémentaires ou apporter les
aménagements nécessaires au projet. Les décisons en retour, portant soit autorisation, soit refus
motivé par écrit, devront parvenir a |'enseignant organisateur par la voie hiérarchique au moins
deux semaines avant la date prévue pour le départ lorsque la sortie scolaire avec nuitée(s) se
déroule en Polynésie francaise.
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Sorties scolaires hors de Polynésie francaise

- Le dosser et conditué de la demande dautorisation (annexe n° 4), du projet
pédagogique, du programme déaillé du sgour, du budget prévisonnd, des autorisations des
parents ou du responsable Iégal, des pieces adminidtratives précisées dans ces annexes €, le cas
échéant de lafiche d’ information sur le trangport (annexen® 5).

- Réception par le directeur de |’enseignement primaire du dosser revétu de I'avis de I'|EN
par lavoie hiérarchique au moins huit semaines avant la date de la sortie.

- L’enseignant organisateur est informé de la réponse écrite du directeur de I’ ensaignement
primaire par la voie hiérarchique au moins trois semaines avant la date de la sortie. Aucune sortie
ne peut se faire sans autorisation écrite.

En cas de Stuaion mettant s&rieusement en cause la qudité ou la Séecurité du s§our, le
directeur de I'’enseignement primaire, ou |’enseignant organisateur en cas d'urgence peut decider
de linterrompre immédiaement. Dans cete éventudité, un rgpport sur les causes de
I'interruption du sjour est adressé au directeur de I'enseignement primare par |'ensaignant
organisateur par lavoie hiérarchique.

Sorties hors de Polynésie Demande d' autorisation Réponse

francaise Réception de la demande|L’enseignant organisateur et
d auttoristion de sortie par le|informé de la réponse du
directeur de [I'ensagnement|directeur de I'enseignement

primaire par la voie| primaire par la voie
hiérarchique hiérarchique:

- au moins 8 semaines avant la| - au moins 3 semaines avant la
date dela sortie date delasortie

f. Financement

Une contribution financiere peut éventudlement étre demandée aux parents ou au
responsable légd.

Cependant, en aucun cas, un éléve ne peut ére écarté pour des raisons financieres.

Il convient de rechercher des modes de financement aupres des collectivités et d autres
partenaires (associaions complémentaires de I'école, coopérative scolaire...) dans le respect des
principes et des vaeurs éducetives de I'école publique. L’éventudle participation financiére de
partenaires doit toujours faire I'objet d'une information auprés des parents ou du responsable

légdl.
g. Lessructuresd’accuell avec héber gement de nuit

Le directeur de I'enseignement primare doit apprécier, avant la déivrance de toute
autorisation, que I'accuell dans les dructures est assuré en conformité avec la réglementation en
vigueur. Les vérifications du directeur de I'enseignement primaire ne peuvent se subdtituer au




contréle effectué par les autorités compétentes dans le cadre des réglementations de securité dont
elesont lacharge.

Il procede a cette gppréciation a patir de la déclaration remplie par le responsable de la
structure (annexe n° 6)

Le directeur de I'enseignement primaire ou son représentant effectue une vidte des
structures d'accueil afin de Sassurer de I'adaptation des locaux et des ingdlaions a I'age du
public concerné et aux activités pédagogiques qui peuvent ére mises en cauvre dans le cadre
d'une sortie effectuée par une clase. La séeurité dinddlaions souvent prévues pour un public
adulte, et d&udier sous |’ angle spécifique d un public d’ enfants.

Le directeur de I'enseignement primaire éablit, au niveau de la Polynése francaise, un
répertoire des dructures d'accuell en fonction des édéments fournis dans la déclaration du
responsable de la structure e du rapport de la viste effectuée (annexe n° 7). Ce répertoire est
mis a jour, d'une part lors de vistes réguliéres, et d'autre part a la suite de congtats signalés par
les utilisateurs au directeur de I’ enseignement primaire.

Le répertoire est consulté obligatoirement par le directeur d'école e lenseignant au
moment de I'daboration de tout projet de sortie scolaire pour laquelle I'accuell des ééves dans
une structure S impose.

S I'accueil dans des dructures ne figurant pas au répertoire n'est pas interdit, il convient

d ére particulierement vigilant dans le tratement de ces dossers ain de Sassurer, notamment,
gu'ils satisfont a toutes les conditions de sécurité.

V1. COMPTERENDU POUR LES SORTIESSCOLAIRESDE 27VF ET 3"F CATEGORIES.

A l'issue d'une sortie scolaire de 2°™ ou 3™ catégorie, I'enseignant organisateur adresse,
dans le mois suivant la fin de la sortie, un compte-rendu a |’ autorité ayant accordé I’ autorisation.

Ce compte-rendu doit notamment permettre d apprécier les conditions d accueill et de securité
(annexe n° 8).

Lesformulaires de demande d’ autorisation et annexes sont joints ala présente circulaire.

Jean-Marius RAAPOTO



