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DEMANDE D'AUTORISATION (d'ouverture d'un centre de vacances)
DEMANDE D'HABILITATION (d'un centre de loisirs sans hébergement)

Le responsable de |'organisme doit se procurer le formulaire de demande d'ouverture ou d'habilitation a jour
(cf. annexes) aupres du service de la jeunesse et des sports (SJS) et le retourner diment complété un mois
avant le début du centre.

Cette demande contient des données essentielles sur la nature du centre, I'effectif et I'age des enfants mineurs,
les adresses du ou des lieux ol se déroule le séjour, les coordonnées et les qualifications de |'organisateur et
du directeur.

Les placements de vacances ainsi que les centres avec hébergement (= centres de vacances) accueillant
plus de 11 mineurs et fonctionnant pendant plus de 4 nuitées sont soumis a I'obligation de demande
d'autorisation d'ouverture.

Les centres de loisirs sans hébergement sont soumis au régime de I'habilitation. Les organisateurs peuvent
faire le choix de demander une habilitation auprés du Service de la Jeunesse et des Sports.

Toutefois, les centres avec hébergement qui ne sont pas soumis a I'obligation de déclaration comme les centres
de loisirs sans hébergement qui n‘ont pas demandé d'habilitation sont tenus d'informer le SJS des dates et
lieux de déroulement du séjour au moins huit jours avant le début du séjour afin que I'autorité publique
puisse exercer éventuellement son controle.

Tout centre habilité doit strictement respecter la réglementation relative aux centres de vacances et de loisirs.
Un centre habilité est présumé présenter des garanties sur la sécurité des personnes, la qualité d'accueil et la
qualité éducative.

Remarques :

Seuls les centres autorisés ou habilités par le SIS peuvent prétendre G bénéficier de bourses de vacances de la
Caisse de Prévoyance Sociale (CPS) et de la direction des affaires sociales (DAS) Le paiement des bourses par la
CPS ou la DAS n'est possible qu'aprés transmission de la fiche de séjour, visée par le SJS.

Par ailleurs, seules les expériences effectuées dans des centres autorisés ou habilités peuvent étre prises en compte
pour la validation des stages pratiques du BAFA et du BAFD.

FICHE DE SEJOUR

Lorsque le SJS accorde I'habilitation a un centre, un récépissé est envoyé a |'organisateur accompagné d'une
fiche de séjour a remplir par le directeur du centre.

Etablie sur un formulaire, elle doit étre impérativement adressée au service de la jeunesse et des sports dans
les trois premiers jours de fonctionnement du centre, cela valant aussi bien pour le centre de vacances que
pour le centre de loisirs sans hébergement.

Remarques :

Tout changement relatif aux déclarations figurant dans la demande d'ouverture ou dans la fiche de séjour devra
dans les plus brefs délais étre signalé au SIS et confirmé par un document écrit (télécopie, courrier).

DOCUMENTS PEDAGOGIQUES

Le projet pédagogique (voir page 19) de chaque centre (CV-CLSH), la grille prévisionnelle d'activités doivent
impérativement faire I'objet d'une transmission au service de la jeunesse et des sports huit jours avant le
début du séjour.

L'assurance (voir page 31) étant obligatoire, il est recommandé de la joindre a la demande d'ouverture ou
d'habilitation ainsi que les dipldmes pour encadrer une baignade (voir page 37 et 38).

Remarques : Passé ce délai, aucune habilitation ou autorisation ne sera délivrée , celles ayant été accordées
pourront étre retirées
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