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li’ POLYNESIE FRANCGCAISE

MINISTERE
DE L’EDUCATION, N° - I MEA
DE LA MODERNISATION .E 6 l& 5 7
DE L’ADMINISTRATION,
en charge du numérique

Papeete, le 10 NOV. 2021
Le Ministre

ml

Mesdames et Messieurs les directeurs d’école et de CJA
s/ec de Mesdames et Messieurs les Inspecteurs de I’Education Nationale
s/c de Monsieur le Directeur général de I'éducation et des enseignements

Mesdames et Messieurs les directeurs d'école de Penseignement privé
s/¢c des Directeurs des Enseignements Privés

: Circulaire sur les modalités d’organisation des sorties et voyages scolaires dans le 1% degré

- BO N° 7 du 23 septembre 1999 : organisation des sorties scolaires dans les écoles
maternelles et élémentaires publiques ;

- BO N° 2 du 13 janvier 2005 : séjours scolaires courts et classes de découvertes dans le
premier degré ;

- Arrété n° 582/CM du 10 aout 2005 portant réglementation des sorties scolaires dans les

écoles publiques maternelles, élémentaires, primaires, centre de jeunes adolescents (CJA) et
centres scolaires primaires (CSP) de Polynésie francaise ;

- Note n° 3 740/2014/MEE/DEP/DIR du 22 avril 2014 ;

1 - Annexe Al : Sortie scolaire réguliére

- Annexes AIN : Sortie scolaire réguliére natation

- Annexe A2 : Sortie scolaire occasionnelle — sans nuitée

- Annexe A3 : Sortie scolaire occasionnelle — avec nuitée, en Polynésie francaise

- Annexe A4 : Sortie scolaire occasionnelle — avec nuitée, hors Polynésie frangaise

- Annexe A5 : Transporteurs privés

- Annexe A6 : Structure d'accueil

- Annexe A7 : Compte-rendu de la visite préalable a la sortie

- Annexe A8 : Compte-rendu a l'issu de la sortie scolaire

- Autorisation parentale de sortie du territoire d'un mineur non accompagné par un
titulaire de ’autorité parentale (modeéle Cerfa n® 15646*01)

- Fiche de contréle

- FSI : fiche sanitaire événement

- FS3 . fiche sanitaire déplacement

- FS4: fiche sanitaire voyage

B.P. 2551, 98713 Papeete - TAHITI, Polynésie [rancaise - Immeuble CGM, rue du Général de Gaulle
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A compter du 09 novembre 2021, du fait de I’allégement des mesures inhérentes a la
gestion de la crise sanitaire liée a la pandémie COVID-19, les voyages et sorties scolaires peuvent
&(re programmées & nouveau par les établissements scolaires.

Pour garantir aux éléves et & leurs accompagnateurs les conditions nécessaires a la
préservation de leur santé, ces déplacements devront impérativement respecter un protocole
sanitaire strict (port du masque, gestes barriéres, hygiéne renforcée...) et la réglementation en
vigueur pour I’usage des transpoits. Les participants devront également se conformer aux régles
d’usage sur leurs lieux de déplacement. Les organisateurs de voyages ou de sorties scolaires sont
invités a se tenir informés de tout changement découlant de I’évolution de la situation.

Toute personne, hors personnel de I’éducation, accompagnant la sortie ou le voyage devra
présenter un schéma vaccinal complet (certificat vaccinal ou attestation sur ’honneur).

A tout moment, un voyage ou une sortie scolaire peut devoir étre annulé en cas de
dégradation des conditions sanitaires et du fait des décisions des autorités qui pourraient en
découler.

A. Définitions

Les déplacements des éléves lors des sorties et voyages scolaires participent a la mission
éducative et pédagogique des établissements d'enseignement et a ce titre, constituent des expériences
bénéfiques pour les éleves.

L'une des missions de I'établissement d'enseignement consiste a favoriser le développement
de la mobilité des éléves, en l'inscrivant dans un partenariat scolaire.

Cette circulaire a pour objet de préciser les modalités d’organisation des sorties et voyages
scolaires par les établissements du premier degré d’enseignement de la Polynésie frangaise.

il Sorties et voyages sco_laires_ﬁ_ carzﬁéré_obligatoire

Les sorties scolaires obligatoires sont celles qui s'inscrivent dans le cadre des programmes
officiels d'enseignement ou des dispositifs d'accompagnement obligatoires et qui ont lieu pendant les
horaires prévus a l'emploi du temps des ¢léves dont la durée ne dépasse pas les horaires scolaires de
la demi-journée.

Elles sont gratuites pour les éléves et doivent étre prise en charge par I”établissement.
I.’assurance individuelle pour les éléves n’est pas exigée mais reste recommandée.

En revanche, I’établissement scolaire ou I’école doivent obligatoirement souscrire a une
assurance.

Les responsables légaux ou tuteur de I’éléve doivent étre informés de I’objet et des modalités
de la sortie.

| 2. Sorties et voyages scolaires a caracteére facultatif

Les sorties scolaires facultatives sont celles qui s'inscrivent plus largement dans le cadre de
l'action éducative de I'établissement ou qui demandent une participation financiére des familles.
Organisées par le chef d'établissement ou le directeur d’école, elles ont lieu en totalité ou en partie
pendant le temps scolaire.

Elles nécessitent une autorisation parentale pour les éleves mineurs.

Attention : pour les voyages hors Polynésie frangaise, le document approprié est le
modéle « Cerfa ».

Les voyages scolaires sont facultatifs et comprennent une ou plusieurs nuitées sans excéder
cing jours sur le temps scolaire. Les voyages scolaires se déroulant en totalité pendant la période des
vacances mais qui sont organisés dans les mémes conditions sont également considérés comme des
sorties scolaires facultatives.
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Les éléves ne participant pas & ces voyages ou sorties scolaires sont pris en charge par ’école
et I’établissement scolaire dans le cadre de leur emploi du temps.

B. Les voyages et sorties scolaires

1. Trois catégories de sorties :

_ Sorties réguliéres ou occasionnelles de proximité dont la durée ne dépasse pas les horaires

scolaires de la ¥ journée. Exemple: piscine, bibliothéque, va ’a, théétre ...
- Sorties occasionnelles sans nuitée: Activités d'enseignement sous formes différentes dans des lieux

offrant des ressources naturelles et culturelles et classes de mer.
- Sorties avec nuitées (voyages scolaires) : séjours scolaires courts, classes de découvertes :

Permettent de dispenser les enseignements conformément aux programmes de I'école et de mettre en
ceuvre des activités dans d'autres lieux selon d'autres conditions de vie.

' 2. Organisation des sorties scolaires dans les écoles maternelles et élémentaires publiques B

1% catégorie

2nde catégorie

3ime catégorie

Catégorie de
sortie

Sorties scolaires réguliéres

ou occasionnelles de
proximité

Sorties scolaires occasionnelles
sans nuitée(s)

Sorties scolaires
occasionnelles
avec nuitée(s)

Enseignements conformes

Cadre Enseignements réguliers Activités d’enseignement sous des | au programme de I’école
pédagogique inscrits & I’emploi du temps | formes différentes et mise en ceuvre
d’activités
Caractéristiques Déplacement hors de I’école Lieux offrant des ressources ALIrEs Iieux. ; ;
7 naturelles et culturelles Autres conditions de vie
ILa durée ne dépasse pas les Plusieurs journées consécutives i
T L . ; " Hébergement avec au
Organisation horaires scolaires de la /2 sans hébergement ou horaires . "
; ; . . ; moins une nuitee
journée dépassant la }2 journée
Bibliothéque Voyages collectifs
Judo, escrime Classes de découvertes d’éleves
Formes Danse Classes de mer Classes de découvertes
Théatre Sentier sous-marin avec nuitée(s)
Piscine — Va’a Echanges internationaux
Obligatoire sur temps scolaire
Facultatif :
Caractére Obligatoire - si participation financicre des Facultatif
familles.
- si durée inclut la pause de
déjeuner ou dépasse les horaires
habituels.
si sortie obligatoire :
gy
Assurance Non exigible * non exigible Obligatoire
si sortie facultative : obligatoire
Directeur DGEE : si sortie
ou voyage en Polynésie
Autorisation Directeur d’école Directeur DGEE frangaise / MTF si sortie

ou voyage scolaire hors
Polynésie-frangaise

* 1 ,’assurance de ’école suffit




3. La procédure d'autorisation :

Demande d’agrément si

demande au

~ Sortie Documents a fournir DELAIS A RESPECTER
Sortie scolaire Annexe 1 Remise de la ;
réouliére demande au 1 semaine avamt
resu s la date de départ
directeur
2}615:13: dt 3 jours avant la
P : date de départ
directeur
CAS N°1 Annexe 2 Remise de la

1 semaine avant
la date de départ

Seortie avec
changement d’ile ou de
déplacement maritime
ou classe de mer

Sortie scolaire occasionnelle sans nuitée

Projet pédagogique

Emploi du temps

Liste d’éléves (avec autorisations
et assurances individuelles)
Budget prévisionnel (cf modcle)
Fiche d’information sur les
transports (si ce n’est pas un
transporteur régulier de public)

demande par le
directeur de

La DGEE
(voie
hiérarchique)

Sortie sans intervenant extérieur (Agréé par directeur
changement d’ile et le directeur de la DGEE si
sans déplacement I’intervenant est rémunéré ou s’il ~ Délai de )
o . . > - 3 jours avant la
maritime intervient dans le cadre d’un réponse du i
. - - . date de départ
enseignement ou s’il est sollicité directeur
pour une compétence spécifique)
CAS N°2 Annexe 2 Réception de la

4 semaines
avant la date de
départ

Réponse du
directeur de la
DGEE

(voie
hiérarchique)

2 semaines
avant la date de
départ

En Polynésie Francaise

Annexe 3

Le projet éducatif de la sortie et
I’exploitation pédagogique prévu
Le programme détaillé du s¢jour
Le budget prévisionnel

Le descriptif détaillé du (des)
lieu(x) d’hébergement

Liste des éléves assurés et
autorisés par les parents. Liste des
personnes de I’encadrement

Réception de la
demande par le
directeur de la
DGEE (voie
hiérarchique)

4 semaines
avant la date de
départ

Réponse du
directeur de la
DGEE

(voie
hiérarchique)

2 semaines
avant la date de
départ

Hors Polynésie
Francaise

Sortie scolaire avec nuitée

Annexe 4

Le projet éducatif de la sortie et
I’exploitation pédagogique prévu

Réception de la
demande par le
directeur de

6 semaines
avant la date de

- Le programme détaillé du séjour | La DGEE ;
3. g . départ
- Le budget prévisionnel (voie
- Le descriptif détaillé du (des) hiérarchique)
lieu(x) d’hébergement Décision .
. 1 . ot 3 semaines
- Liste des éléves assures et Ministére
. . . avant la date de
autorisés par les parents. Liste des | (voie .
: i . départ
personnes de |’encadrement hiérarchique)

Important : Toute demande n'ayant pas éié déposée dans les délais en vigueur ne sera pas traitée el vous sera

refournée.
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{ 4. Les assurances des participants

Assurance des éléeves

- Sorties réguliéres dont les activités sont obligatoires : |’assurance n’est pas obligatoire.
- Sorties facultatives (dépassant les horaires habituels de ’école) : assurance responsabilité civile-
individuelle/accidents obligatoire.

Assurance des intervenants

- Les intervenants ou les bénévoles : I’assurance responsabilité civile n’est pas obligatoire.

Rappel : Dans tous les cas, une assurance individuelle est recommandeée.

5. Organiser l'encadrement

MATERNELLES ELEMENTAIRES

Sortie scolaire dans un lieu situé a proximité de I’école pour une durée ne
dépassant pas la demi-journée :

s s 2 personnes : e maitre seul *lasse
SCOLATRES * l’?nss{;ignnasﬁ de la classe R
SRR * 1 adulte (autre enseignant ou aide
éducateur ou parent)
Au minimum 2 adultes, dont I'un est au moins titulaire du brevet national de
NATATION surveillant de baignade (BNSB ou BSé) .
Le nombre d'enfants il pucine
dans V'edn Bif adilis 565 16 enfants s'ils sont débutants, et 20
Pt 8 enfants a 25 enfants si au moins 16 d'entre
au maximum de
eux sont nageurs.

En eau libre

Au maximum de 8 par adulte. ' Au maximum de 12 par adulte

VA’A

[’activité est encadrée par une personne possédant une compétence
pédagogique pour le niveau d’intervention qu’elle dirige (celte personne peut
&tre soit un enseignant soit un intervenant extérieur agréé par la DGEE) ET par
une autre personne chargée de la sécurité ou éventuellement d’une animation
a terre (cette personne peut étre soit un enseignant soit un intervenant extérieur
agréé par la DGEE).

L’une au moins de ces deux personnes doit étre titulaire de I’attestation de
formation aux premiers secours (PSC1 ou équivalence)

Ces modalités sont valables pour un nombre d’éléves correspondant a I’effectif
de la classe.

Un dispositif de sauvetage constitué d'un bateau a moteur d'intervention adapté
aux caractéristiques du plan d'eau et a la nature des interventions (e en régle
et/ou conforme a la réglementation en vigueur) doit €tre prét pour une
atilisation immédiate et outre le matériel de sécurité obligatoire pour chaque
embarcation, il doit notamment posséder a bord, un dispositif nécessaire au
remorquage d’un va’a ;

- Dans le cadre de la pratique en « haute mer » (hors lagon), le bateau est
obligatoirement sur I’eau pour assurer la sécurité et I’enseignement,

- Dans le cas dutilisation en lagon d’une seule pirogue double avec
I’enseignant a bord, la présence sur I'eau du bateau a moteur d'intervention
n'est pas indispensable.

Arrété n® 1227 CM du 30/08/2007

Dans un lieu éloigné de I’école
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2 personnes : 2 personnes :
* I’enseignant de la classe * I’enseignant de la classe
* 1 adulte : *1 adulte :
SORTIES - autre enseignant - autre enseignant
SCOLAIRES - aide éducateur - aide éducateur
OCCASIONNELLES - parent - parent
SANS NUITEE - bénévole - bénévole
quelle que soit I'importance du quelle que soit I'importance du
groupe, jusqu’a 16 éleves groupe, jusqu’a 30 éléves
+ 1 adulte par groupe de 8 + 1 adulte par groupe de 15
2 personnes : 2 personnes :
* Ienseignant de la classe * ’enseignant de la classe
* 1 adulte : *1 adulte :
- aulre enseignant - autre enseignant
SORTIES - parent - parent
SCOLA - bénévole - bénévole
AVEC NUITEE(S) quelle que soit I’importance du quelle que soit I’importance du

groupe, jusqu’a 16 éléves groupe, jusqu’a 20 éléves
+ 1 adulte par groupe de 8 + 1 adulte par groupe de 10
1l est recommandé que les adultes qui encadrent la vie collective soient
titulaires du BAFA

6. Le financement

TYPE DE SORTIE Participation financiére des familles ;
: 2 |

' scolaire : sortie obligatoire : NON = taujoursigmim
' Si la sortie inclu la pause du déjeuner ou

dépasse les horaires habituels de la classe : | Possible

~ sortie facultative
i Si la sortie est avec nuitée(s) : sortie
facultative possible

|
|
' Si la sortie se déroule pendant le temps i

| Possible

« Pour les sorties scolaires occasionnelles et avec nuitée(s) deux précisions sont a apporter :

- une contribution financiére peut éventuellement étre demandée aux familles. Mais en aucun cas, un
éléve ne peut étre écarté pour des raisons financieres. Il conviendra de rechercher des modes de
financement auprés des collectivités territoriales et d’autres partenaires (associations agréées
complémentaires de I’école, coopérative scolaire...), dans le respect du principe de neutralité de
1’école publique.

- I’éventuelle participation financiére de partenaires devra toujours faire I’objet d’une information

aupres des parents d’éleves. »
Extrait du BO N° 7 du 23 septembre 1999

| 7. Le transport des éleves :

11 est rappelé que le transport des éléves et des accompagnateurs, en particulier a I'étranger,
doit étre obligatoirement assuré par un conducteur professionnel. En tout état de cause, il n'appartient
pas aux enseignants, au regard de leurs obligations statutaires, de conduire des véhicules, que ceux-
ci soient personnels, de location ou de service.

Un enseignant en service ne peut conduire un véhicule personnel qu'a titre exceptionnel, apres
y avoir été autorisé par son chef de service et quand I'intérét du service le justifie. Il s'agit d'une
mesure supplétive qui n'est utilisée qu'en dernier recours, c'est-a-dire en cas d'absence momentancée
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d'un transporteur professionnel ou de refus de celui-ci, et uniquement dans le cadre des activités
scolaires obligatoires ou de certaines activités périscolaires.

Dans le cadre de I’'EPS ou de I’association sportive, le transport des éléves concernés pourra
s’effectuer, par nécessité de service et sur dérogation, par les personnels et professeurs. Dans ce cas,
ils pourront utiliser le truck ou bus de I’établissement (Annexe 5).

' 8. Information aux familles : 1

Quel que soit le type de sortie, les parents doivent étre précisément informés du projet.

Sorties facultatives : Faire une note d’information (avec horaires, lieux de départ et de retour) avec
une partie détachable pour I’accord des parents (avec date et signature).
Recommandations : Une réunion d’information en direction des parents est indispensable.

' 9. Eléves a besoins particuliers ‘

« Quand la question de la faisabilité d’une activit¢ est posée pour un enfant a besoins éducatifs
particuliers en dehors de toute autre contre-indication médicale, la situation est examinée en équipe
éducative ou en équipe de suivi de scolarisation 4 ’aide de ces indicateurs suivants :

- sécurité de ['éleve et du groupe,

- participation effective de cet enfant aux activités de son groupe,

- intérét éducatif et apprentissages Visés.

S’il s’avére qu’il est difficile pour I’enfant de participer a ’activité, le compte rendu de I’équipe
éducative ou de I’équipe de suivi de scolarisation devra le mentionner.
Si la faisabilité est liée 4 la présence d’une tierce personne, celle-ci pourra étre I'AVS qui accompagne
I’éleve.
Peuvent aussi étre personnes ressources, avec ’avis favorable des [EN concernés :
- Les parents de I’enfant, aprés formation et agrément dans le cadre des activités dites a risques,
- Les professionnels diplomés (BEES 1¢ degré, BPJEPS),
- Les professionnels de la fédération polynésienne handisport et sports adaptés (BEES 1%
degré),
- Les professionnels territoriaux (ETAPS),
- Les professionnels des services de soin si I'activité s’integre au projet global de prise en
charge. »

Tout projet impliquant un éléve a besoin particulier doit étre transmis pour information a
['inspecteur en charge de ["ASH.

10.Dispositions particulieres*

Dans le cadre du contexte sanitaire actuel, les voyages et les sorties scolaires sont soumis a
I’avis de la direction de la santé. Aussi, il vous est demandé de remplir la fiche sanitaire
correspondante au contexte de la demande. Cette fiche est a retourner au méme titre que les autres
documents 45 jours avant le déplacement.

Cas d’un événement Fiche FS1

Cas d'un déplacement (avec transport terrestre ou | Fiche FS3
maritime)

Cas d'un voyage scolaire Fiche FS4
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Cette circulaire abroge et remplace la circulaire 4170/MEA du 17 aotit 2021 et est disponible
sur le site www.education.pf en connexion sécurisée dans la rubrique « Personnel Education ».

Vous voudrez bien utiliser exclusivement les formulaires de ['année en cours. ‘

* Dispositions applicables tant que le conlexte sanitaire le nécessite

en charge
du numérique
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