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POLYNéSIE FRANçAISEAnnée scolaire 20…./20.…


	[bookmark: entete_rapporteur] Ministère
de l’education, 
DE L’ENSEIGNEMENT SUPÉRIEUR 
ET DE LA CULTURE

DIRECTION GENERALE DE L'EDUCATION
ET DES ENSEIGNEMENTS
	Dossier reçu à la DGEE : N°…………, le ...............

ANNEXE A :   |_| public              |_| privé sous contrat




	                                         |_| 1er degré et CJA         |_| 2nd degré         |_| Post-bac

	
[bookmark: CaseACocher1]|_| En Polynésie française (public exclusivement)
☐ avec changement d’île (déplacement maritime      et/ou aérien)
☐ Classe Découverte
☐ Classe Immersive
☐ Evénement inscrit au calendrier des grandes manifestations (validation MEE)
	
[bookmark: CaseACocher2]|_| Hors Polynésie française (public et privé sous contrat)
     ☐ co-financé par Erasmus+ :
réf. Convention :      
     ☐ CMQ 
☐ Sport scolaire
☐ Autre :      


	FORMULAIRE DE SECOURS – LA PROCÉDURE NORMALE EST L’APPLICATION VSCO
Le dossier de demande d’autorisation de voyage scolaire est constitué et déposé directement en ligne dans l’application VSCO, accessible depuis le portail Etablissements. La saisie en ligne vaut constitution et transmission du dossier aux autorités chargés de la validation et de l’autorisation. N’utiliser le formulaire qu’en cas d’impossibilité technique ou de difficulté d’accès à l’application, et le transmettre par voie dématérialisée selon le même circuit.


DOSSIER DE DEMANDE D’AUTORISATION DE VOYAGE SCOLAIRE AVEC NUITÉE
	NOM ÉCOLE / ÉTABLISSEMENT :
	     
	CIR N° (si école/CJA) :
	     

	DATE(S) et PAYS D’ACCUEIL :
	     

	ÉTAB. / STRUCTURE D’ACCUEIL :
	     

	ÉVÉNEMENT (optionnel) :
	     


LISTE DES PIECES A JOINDRE	
	
	En PF
	Hors PF

	|_| Demande d’autorisation (Annexe A, présent formulaire)
	X
	X

	|_| Liste des accompagnateurs, leurs fonctions et coordonnées
	X
	X

	|_| Copie des pièces d’identité des accompagnateurs extérieurs à l’Education Nationale – pour vérification de l’honorabilité
	X
	X

	|_| Ordre de mission des personnels accompagnateurs (Annexe B)
	X
	X

	|_| Demande d’agrément si intervention d’un tiers extérieur (Annexe A9i – intervenant / Annexe A9a – association)
	X
	

	|_| Liste des élèves (Annexe C2)
	X
	X

	|_| Copie des autorisations parentales si mineurs
	X
	

	|_| Autorisations parentales (Formulaire Cerfa), accompagnées des copies des passeports et ESTA / VISA
	
	X

	|_| Copie des attestations des polices d'assurance souscrites
	X
	X

	|_| Extraits du compte-rendu du Conseil d'établissement / des maîtres approuvant le projet de classe transplantée, le budget prévisionnel et le cas échéant, la participation des familles, les dons…
	X
	X

	|_| Projet détaillé, avec exploitation pédagogique (+ volet pastoral pour le privé)
	X
	X

	|_| Budget prévisionnel équilibré et validé en CE / CM
	X
	X

	|_| Programme détaillé du voyage
	X
	X

	|_| Déclaration sur l’honneur de la structure d’accueil si agréé DGEE (Annexe A6)
|_| Compte-rendu de la visite préalable du site d’accueil pour inscription au répertoire DGEE (Annexe A7)
	X
X
	

	|_| Fiche sanitaire (Annexe D)
	X
	X

	|_| Copie du BNSA (si baignade)
	X
	X

	|_| Attestation de présence de gilets de sauvetage pour tout déplacement en bateau (Hors transport en commun ou agréé DGEE)
	X
	

	[bookmark: _GoBack]|_| Compte-rendu à l’issue du voyage (dans le mois suivant)
	X
	X


DESCRIPTIF DU PROJET
	Nombre d’élèves :      
	Classe ou groupe :      

	Nombre d’accompagnateurs:       
	Porteur(s) du projet :      
N° tél opérationnel en PF :      
Whats App opérationnel hors PF:       

	Objectif principal (descriptif succinct) :      


ORGANISATION PREVUE POUR LE REMPLACEMENT DES COURS
	Nombre de jours pris sur le temps scolaire
	     

	Nombre d’heures prises sur le temps scolaire
	     

	Cours remplacés
	☐ Oui      ☐  Non


FINANCEMENT DU PROJET (joindre un budget prévisionnel détaillé, équilibré et visé)
	Recettes
	Dépenses

	Source de financement
	Montant
	Destination des dépenses
	Montant

	Subvention(s) publique(s)
	      FCP
	Transport
	      FCP

	Participation des familles
	      FCP
	Hébergement et frais séjour
	      FCP

	Association (APE(L)…)
	      FCP
	Pédagogie (visites, prestations…)
	      FCP

	Levée de fonds
	      FCP
	Divers
	      FCP

	Autres (dons…)
	      FCP
	
	

	TOTAL
	      FCP
	TOTAL
	      FCP

	Pour les accompagnateurs, veuillez préciser l’origine de la recette et le montant des frais de transport


	Subvention demandée à la DGEE/MEE :
	      FCP

	et/ou à :
	      

	Mode de paiement sur place :
	☐ Régie    ☐ Autre (à préciser) :       



	A	    le, 	    

	


Signature du porteur du projet
	Encadré réservé au 1er degré public


Signature du directeur d’école


DELAIS REGLEMENTAIRES
	Voyage scolaire
	Délais à respecter

	En Polynésie française
	Transmission du dossier par le porteur de projet à l’IEN de circonscription / au Chef d’établissement
	4 semaines avant

	
	Décision de l’IEN de circonscription / Chef d’établissement si même archipel ou DGEE si hors archipel
	2 semaines avant

	Hors Polynésie française
	Transmission du dossier par l’IEN de circonscription / le chef d’établissement à la DGEE
	6 semaines avant

	
	Décision du MEE (par voie hiérarchique) 
	3 semaines avant



Transmettre uniquement la page des « Avis des autorités hiérarchiques » applicable à votre type de demande : 
① Voyage en Polynésie française  | ② Voyage hors Polynésie française
Retirer l’autre avant envoi.
ↆ ↆ ↆ ↆ ↆ

AVIS DES AUTORITES HIERARCHIQUES
|_| ① A) Voyage en Polynésie française, dans un même archipel
	Décision IEN de circonscription / Chef d’établissement
Favorable ☐                      Défavorable ☐ 
	 Date :
Signature 




Transmission de l’information à DGEE, le : ………………………………………………………….......
|_| ① B) Voyage en Polynésie française, vers un autre archipel
	Avis IEN de circonscription / Chef d’établissement
Favorable ☐                      Défavorable ☐ 
	 Date :
Signature 


	Décision Directeur de la DGEE / DV3E

Si privé
Transmission de l’avis du Directeur DEC, DEA ou DEP pour information au DGEE / DV3E
	Date :
Signature 




N° de départ de la DGEE : ………….………..… /MEE/DGEE/DV3E         Pirae, le……………………….















AVIS DES AUTORITES HIERARCHIQUES
|_| ② Voyage hors Polynésie française 
Faire viser uniquement les encadrés qui concernent votre situation.

	Si compétition sportive inscrite au calendrier des fédérations sportives scolaires, observations USSP / USEP / ASSEP / CSSU :
     
	Date :
Signature 




	Avis IEN de circonscription / Chef d’établissement
Favorable ☐                      Défavorable ☐ 
	Date :
Signature 


	
	

	Avis réservé aux directions des enseignements du privé
Favorable ☐                      Défavorable ☐
	Date :
Signature 


	

	Avis Directeur de la DGEE / DV3E
Favorable ☐                      Défavorable ☐	
	Date :
Signature


	
	

	Décision Ministère de l’Education
Favorable ☐                      Défavorable ☐
	Date :
Signature 




N° de départ de la DGEE : ……………… /MEE/DGEE/DV3E                          Pirae, le……………………….
B.P. 20673, 98713 Papeete – TAHITI, Polynésie française – Rue Tuterai Tane, (route de l’hippodrome) - Pirae
Tél. : (689) 40 47 05 00 - Fax. : (689) 40 42 40 39 - Email : courrier@education.pf  - http://www.education.pf 
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